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Haratteサービスの概要
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Haratteとは？

2

Haratteでできること/その効果は？01



Copyright(C) 2026 AmbiRise Inc. All rights reserved. 3

Haratteとは？

Haratteは自治体・公共機関向けに請求書を発行できる

「電子請求サービス」です

Haratteホームページ https://haratte.jp/
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電子請求対応のメリット

封入封緘、郵送といった
手間を削減
業務効率UP！

Excelで作成するより
簡単、時短できて

ミスも削減

郵送コスト
削減

出社の必要がなくなり
リモートワークも
対応しやすく

電子化を進めることで作業の効率化や、郵送コストを削減すると
いったメリットがあります。
またファイリング等の手間や、倉庫等の保管にかかるコスト等も
削減できます。
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請求書作成から送付まで

サイト

クラウド事業者 自治体（LGWAN）

eメール
担当課

事業者

CSV

画面入力

CSV取込み
一括作成

①Haratteサイトへアクセス。
②画面入力 or CSV取込みにて請求書PDFを生成。
③PDFをHaratteサイトから直接担当課宛へメール送信

④自治体にてメール受信

アクセス（無料）①

②

②

③
担当課アドレス宛 ④ メール受信

パソコン、WEB
ブラウザがあれ
ば利用可能
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Haratteの機能

書類発行（見積書、納品書、請求書）

ユーザ管理 複数の発行者アカウントを登録できます

管理者、担当者の権限設定も可能

みよし市への請求書では、

債権者番号を入力し、銀行口座の入力は不要です
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使い始める前の事前準備
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利用申請と事業者登録02
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Haratte事業者登録

みよし市会計課宛
申請フォームにて

利用申請

みよし市会計課より

債権者番号
の通知

仮登録
・

メール認証
・

本登録

各基本設定をして

利用開始

STEP1 STEP2 STEP3 STEP4
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請求書の作成と提出
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〈基本編〉請求書の個別作成
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. ホーム＞書類作成＞個別作成 へアクセス。
2. [宛先を選んで作成]へ「みよし市」と入力し[検索]ボタンをクリック。
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 検索結果から[作成]をクリック。
2. 作成する書類を選択します。書類名をクリックします。

入力方法を税抜か税込
か選択できます
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 宛先部署を選択します。
2. 検索で絞り込み等を行い、該当の部署を選択します。

みよし市下水道課、
みよし市民病院はHaratte対象外です
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 件名を入力します。

2. 各明細を入力します。必要であれば「＋行追加」してください。

税率は品目ごとに選択できます
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 請求日、納品日等を、みよし市入力ルールに従って入力します。
2. 請求番号のフォーマット等は設定管理＞採番ルール管理より設定が可能です。
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 債権者情報の入力
みよし市から「債権者番号通知書」により通知した、
「債権者番号（＝相手方番号）」を入力してください。

2. [作成に進む（確認）]ボタンをクリックします。

「債権者番号通知書」に記載の「債権者番号」を、
記載通りに【1桁ー９桁ー２桁】の形で入力

【例】：2-012345678-00
3-000123456-01
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〈基本編〉請求書の個別作成

1. 確認画面が表示されるので、内容問題なければ[請求書を発行]ボタンをク
リックします。
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〈基本編〉請求書の個別作成～送信

1. 完了メッセージが表示され、請求書の作成は完了です。
2. ［閉じる]をクリックします。
3. 続けて[メール送信]ボタンをクリックして請求書PDFを送信します。

忘れずに送信！
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〈基本編〉市への提出書類

1. 納品後は、次の書類をそれぞれHaratteからメール提出してください。

参考（請求書／納品書／見積書共通）

・納品書
・請求書

事業者控えとして紙で書類を印刷したい場合は、
[PDFを取得]ボタンをクリックしてください。

市へのメール提出を忘れないように
ご注意ください
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